


Utbetalning till kund
Detta görs i Visma Controll. 
Sök upp kunden som vi ska betala tillbaka pengar till. 
1. Kreditera faktura som återbetalningen avser. 
2. Bokför kreditfaktura.
3. Skriv ut faktura. (Skicka ej till kund)
[image: ]
Kopiera fakturanummer på kreditfakturan. 
Gå sedan in på registrera betalning välj alternativ ”Inbetalning med utökad konteringsmöjlighet”. 
[image: ][image: ]
[image: ]Sök upp fakturan genom att klistra in fakturanumret i ”Löpnummer”. 
Dubbelklicka på raden för att hämta faktura. 







[bookmark: _GoBack]VIKTIGT
Ändra betalningsdatum. Datumet ska vara fredag nästkommande vecka. 
Exempel: Vi bokar utbetalningen måndag 17/2 v.8 betalningsdatum sätts då till fredag 28/2 v.9. 
[image: ]

När du valt betalningsdatum trycker du på ”Skapa verifikation”. 
[image: ]

Det skapas nu en rad med kredit och en rad med debet. 
Tryck på spara. 







Nu är allt klart i Visma Controll. För att utbetalningen ska ske behöver vi meddela ekonomiavdelningen. 
Maila till: LF04-Funktion-Administration_Ekonomi-Redovisning 
[image: ]
Samma datum som i Visma Controll.
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Oppna

Loprunmer | Reskontraserie | Affarsenhet | Kund-ID | Kundnamn
Q ~ ~ ~ ~

1| 0052032 K1 LFLARM 210727 Jansson Krstoffer

2| mes  as LFLARM 202094 Gabrielson Jonas

3| 100052906 K1 LFLARM 208113 RidellLars

4| 10052992 K1 LFLARM 212164 AholaTero

5| 0052943 K1 LFLARM 113450 Montessorforskolan G
6| 10052944 K1 LFLARM 117460 Johansson &Gunverth
7 10052945 K1 LFLARM 11169 Rose-Marie Frick

8| 10052946 K1 LFLARM 20857 Forum

9| 10052947 K1 LFLARM 211340 Eton B

10| 100052948 K1 LFLARM 213153 Input Interior Smdland|
11] 100052920 K1 LFLARM 217493 EdvardssonEva

12| 100052927 K1 LFLARM 104326 KZ Bevakning & Sakerh
13| 100052934 K1 LFLARM 118660 GM-GRUPPEN MOVING.
14| 100052935 K1 LFLARM 207004 Hansson LeifRobert
5| apnszese_x LELARM. 213790 Mahernlars .

Visar 10200 av totalt 10200 poster, 1 valda rader
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Kopia.

Skicka

Amne: ALC - Utbetaining tll kund

i, LF04-Funktion-Administration_Ekonomi-Redovisning;

Kundnummer: 123456

Belopp: 123 kr
Betalningsdatum: 2020-02-28 <<J,——)
Kontonr: 1231 4564 7834

Med vanlig halsning

Johanna Dahl
Kundservicemedarbetare
LF Larmcentral

Tin 033-20 79 15

B e
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‘Grunduppgfter for bokning av inbetahingar

Viken typ av bokning ska utforas?
O Inbetalning via fi fran bank.

O Inbetalning utan fil

O Inbetalning via Autopay

|© Inbetalning med utskad konteringsmsjighet.





